附件：
[bookmark: _GoBack]毕业生离校退宿相关手续办理委托书
	委托人信息
	姓名
	
	学院（部）
	

	
	学号
	
	联系电话
	

	
	校内住宿地址
	
	辅导员
	

	受委托人信息
	姓名
	
	联系电话
	

	
	身份
证号
	

	
	跟委托人关系
	□同学  （学号：               ，凭委托书、校园卡代办）
□辅导员（联系电话：           ，凭委托书、工作证代办）

	委托办理内容

	一、具体委托事项（学生个人填写，如代退宿、代寄行李，尽量详细）










二、委托人承诺
1.本人已确认完成住宿缴费，并如期上交宿舍钥匙，且由他人代为办理离校退宿、行李打包寄送等情况已征得舍友同意；
2.本人已确认不存在损坏/遗失宿舍家具、公用设备等情况；
3.本人已确认请受委托人代为办理退宿、交还宿舍钥匙、行李寄送等事项，期间涉及本人签字的环节，均有受委托人代签；
4.本人如实填写委托书内容，严格遵守学校关于毕业生离校的有关规定，并已知晓委托他人代办行李寄送等事项过程中存在的风险，如有问题，本人愿意承担相应责任。

	受委托人意见

	我愿意接受委托人（        ）委托，代为办理离校退宿相关事宜。
                             受委托人签字：
时间：   年    月    日

	辅导员意见

	                    


                           辅导员签字：
时间：   年    月    日

	学院分管学生工作领导意见

	

                       领导签字：
时间：   年    月    日


注：表格正反面打印，一式两份。学生填写电子版，经受委托人、辅导员确认和分管领导同意后，以学院（部）为单位报学工部园区中心。
